	
	电子信息工程系

               2018-19 学年第 二 学期工作一览表



	教学周
	                     工作内容
	责任人
	主要成员
	备注

	准备周

2.23-2.24
	新学期课表确认及下发到各教研室老师、辅导员。
	李茂林
	王艳红
	

	
	组织学生领取教材
	丁克英
	魏云雁
	

	
	教师教学文件提交
	李茂林
	王艳红
	

	
	召开系部工作会议
	杨飞
	李茂林、丁克英
	

	
	组织打扫教室和实验实训室的卫生，设备保养与耗材上报
	杨飞
	李茂林、丁克英
	

	第1周

2.25-3.3
	统计学生返校情况
	杨飞
	丁克英
	

	
	开学第一周教学运行情况检查
	杨飞
	各教研室主任、王艳红
	以后每周将安排检查

	
	实验实训室室内外文化建设★
	杨飞
	李茂林、各教研室主任
	延迟到3月底

	
	确定2019年省技能大赛承办项目，做好国赛集训工作
	杨飞
	李茂林、各教研室主任
	杨飞重点负责国赛项目对外的关系、李茂林负责内部集训，人员安排等。

	
	核对16级及 2018-19 学年第一学期补考学生名单
	李茂林
	王艳红
	

	
	3月份听评课的安排及提交
	李茂林
	王艳红
	

	
	开展 2019 届顶岗实习学生情况的检查
	杨飞
	李茂林、丁克英、各指导教师、辅导员
	第一周五下班前辅导员与各教研室分别上交统计表

	第2周

3.4-3.10
	院级教学团队的申报
	杨飞
	李茂林
	

	
	期初教学检查---自查
	杨飞
	李茂林、王艳红、各教研室主任
	

	
	优质校—信息技术专业群建设★
	杨飞
	李茂林及相关人员
	依据项目建设方案和任务书

	
	计算机网络技术省级骨干专业建设，制定任务分解表★
	杨飞
	李茂林、网络教研室
	

	第3周

3.11-3.17

	教师工作量录入及核定
	李茂林
	王艳红
	

	
	2019年校内技能大赛项目申报
	李茂林
	各教研室主任
	

	
	第二届专业建设委员会建设、兼职教师和双带头人建设★
	杨飞
	李茂林、各教研室主任
	

	
	组织补考
	李茂林
	王艳红
	

	第4周

3.18-3.24
	期初教学检查院级检查
	杨飞
	李茂林、王艳红、各教研室主任
	

	
	“试点申报材料”系部档案建设检查
	
	
	

	
	人才培养方案调研论证，制修订★
	李茂林
	各教研室主任
	可同时进行

	
	开展与本地企业深度对接：本地企业布局、人才需求、技术前沿等调研
	李茂林
	各教研室主任
	

	
	完成补考成绩建档工作
	李茂林
	王艳红
	

	第5周

3.25-3.31
	4月份听评课的安排及提交
	李茂林
	王艳红
	

	
	第 1 次学生满意度调查工作、教评学工作
	李茂林
	王艳红、魏云雁
	

	
	计算机等级考试、蓝桥杯大赛的组织工作
	杨飞
	李茂林、丁克英、尉晓东
	

	第6周

4.1-4.7
	计算机网络技术专业校企双带头人聘任工作
	杨飞
	李茂林
	

	
	提交对接本地企业的调研计划
	李茂林
	各教研室主任
	

	第7周

4.8-4.14
	教学诊断与改进运行实施方案讨论★
	李茂林
	各教研室主任
	  

	
	汇总对接本地企业调研情况、制定校外考察计划★
	杨飞
	李茂林、各教研室主任
	计划前往360考察

	第8周

4.15-4.21
	新专业申报、调整准备工作
	李茂林
	各教研室主任
	

	
	完成校内技能大赛方案
	李茂林
	各教研室主任
	

	第9周

4.22-4.28
	期中教学检查系部自查
	李茂林
	王艳红、各教研室主任
	

	
	人才培养方案制修订稿提交
	李茂林
	各教研室主任
	

	
	第 2 次学生满意度调查工作、教评学工作
	李茂林
	王艳红
	

	
	优质校—品牌专业群建设中期检查★
	杨飞
	李茂林、相关教研室主任
	

	
	计算机网络技术省级骨干专业建设中期检查★
	杨飞
	李茂林、相关教研室主任
	

	第10周

4.29-5.5
	5、6 月份听评课的安排及提交
	李茂林
	王艳红、魏云雁
	

	
	期中教学检查院级检查
	杨飞
	李茂林、王艳红、相关教研室主任
	

	
	系部“试点”申报材料检查
	
	
	

	第 11 周

5.6-5.12
	2019年校内技能大赛决赛★
	李茂林
	各教研室主任
	

	
	人才培养方案定稿、课程标准制修订
	李茂林
	各教研室主任
	

	第12周

5.13-5.19
	2019-2020学年第一学期教学运行表、课程表的制定工作
	李茂林
	王艳红、各教研室主任
	

	
	2019-2020学年第一学期教材征订
	李茂林
	各教研室主任
	

	
	第 3 次学生满意度调查工作、教评学工作
	李茂林
	王艳红、魏云雁
	

	
	2019-2020学年第一学期教学运行表录入工作
	李茂林
	王艳红
	

	第13周

5.20-5.26
	16级顶岗实习学生返校手续办理，顶岗实习成绩等工作
	杨飞
	李茂林、丁克英
	

	第14周

5.27-6.2
	课程标准提交
	李茂林
	各教研室主任
	

	
	完成实验实训室室内外文化建设★
	杨飞
	李茂林、尉晓东、各教研室主任
	各教研室根据自己专业需要进行前期规划，本阶段主要是素材的上交

	第15周

6.3-6.9
	制定 2018-2019 学年第二学期系部期末考试安排表
	李茂林
	王艳红
	

	
	准备参加计算机网络应用国赛项目
	杨飞
	赛项目负责人
	

	第16周

6.10-6.16
	制定小方向课程及订单班
	杨飞
	李茂林、各教研室主任
	在去年的基础上进行修订和完善

	
	完成各专业“小方向”课程选课和订单班的确定
	杨飞
	李茂林、丁克英、安然
	

	
	2019-2020学年第一学期学院总课程表确认
	李茂林
	王艳红
	

	第17周

6.17-6.23
	第 4 次学生满意度调查工作、教评学工作
	李茂林
	王艳红、魏云雁
	

	
	职业本科试点材料的最终优化与上交
	杨飞
	李茂林
	

	第18周

6.24-6.30
	期末考试及成绩建档工作
	李茂林
	王艳红、各教研室主任
	

	
	实验实训室安全隐患检查
	杨飞
	尉晓东
	具体时间以学院通知为准

	第 19 周
	学期总结工作及其他工作

	备注：1.带“★”事项为重点计划完成任务，其他重点工作若有调整，另行公布；

2.若因特殊情况调整，请以通知为准。




电子信息工程系2018-2019学年第二学期重点工作

骨干专业与信息技术专业群建设，按照任务书责任到人，保质保量按要求完成。

职业本科试点工作资料的优化与完善工作。

实验实训室文化、环境建设，能体现出现代职业教育的氛围。

深入企业调研，完成2019级专业人才培养方案的制修订工作。

各专业施行校企双带头人，所有专业首先明确校内带头人，特别是要将计算机网络技术专业施行校企双带头人并落实。

在原来订单班、小方向课程的基础上不断完善和固化，逐渐形成电信系独有的人才培养模式。

根据各专业发展方向，确定以后重点参加的技能大赛项目，特别是完成计算机网络应用国赛项目。

学生素养教育，根据学校关于“庄严校园、庄严自己”和“三大素养”的相关思想，创新电信系学生素养教育逐渐固化。

